
 
 
 

Inici Procés de Selecció  
 

   
Denominació del lloc Secretariat i Admin. Producció (Escorxador) 
Data d’inici del procés 15/06/2018 
Destinataris de la convocatòria INTERNA 
Jornada de treball 37h 54’ setmanals distribuïdes de dilluns a divendres de 6 a 14h. 
Retribució  Salari brut Nivell 6 + Agressivitat B + PCL : 24.208,76€ 
Missió del lloc  Desenvolupar tasques de suport administratiu derivades de la pròpia 

activitat de l’escorxador.  
Funcions principals  • Enviament i informació de documents (fulla de pesos, cuirs, 

decomisos,...) als clients i a diferents organismes oficials. 
• Emplenar diferents arxius per estadística (sacrificis, baixes 

d’animals, kg/l de residus, preus de la llotja, cavalls sacrificats,  
etc). En alguns documents també arxivar o enviar. 

• Atendre al telèfon i presencialment a clients, Serveis Veterinaris 
Oficial, visites, etc. i fer filtratge dels temes. 

• Compres: demanar les dades als nous proveïdors, complimentar la 
fulla de sol·licitud als nous proveïdors i enviar-la a administració, 
fer els contractes menors i el seu seguiment fins que es validen, 
enregistrar les comandes a l’Ekon. 

Perfil professional Formació FP Grau Mig especialitat en Administració, amb una experiència 
mínima d’1 any. 
Nivell Intermig d’Office. 
Català nivell B/C. 
Es requereix que sigui una persona amb polivalència i iniciativa. 

Sistemàtica de selecció  Les persones interessades en participar en el procés hauran d’enviar una 
Carta de Motivació i el seu C.V. a l’adreça seleccio@mercabarna.cat 

Criteris de selecció Proves tècniques: 40 punts 
Entrevista: 60 punts 

Comitè de selecció Marta Rodriguez - Directora de RRHH  
Diana Sumelzo – Responsable Escorxador 

Presentació de sol·licituds Fins 22/06/2018 
Data de finalització del procés S’estima la finalització abans del 10/07/2018 
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